
化學實驗室新儀器安裝記錄表 
 

儀器採購單或研究資助編號: PR#/FDCT/RC/Other___________________________ 

儀器名稱和型号: ________________________________ 

儀器所屬實驗室: ________________________________ 

儀器所屬老師: ________________________________ 

儀器安裝負責用戶:___________________________________ 

儀器安裝負責技術員: ________________________________ 

儀器安裝日期: ________________________________ 

 

新儀器安裝需具備以下培訓: 

 用戶通過儀器安全培訓 

 用戶通過儀器緊急處理程序和方法培訓 

 用戶通過儀器所需之化學品使用注意事項(如 MSDS)培訓 

 用戶通過和明療並遵守實驗室規則及注意事項培訓 

 用戶培訓記錄(培訓人員和用戶等) 

________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

 

新儀器安裝需提交以下記錄(如未能提交需在右邊解釋原因): 

 儀器相片              _________________________________ 

 配件相片和列表        _________________________________ 

 軟件相片              _________________________________ 

 儀器和用戶合照        _________________________________ 

 軟件電子檔拷貝        _________________________________ 

 儀器標簽              _________________________________ 

 工程師安裝記錄電子檔     _________________________________ 

 說明書歸檔               _________________________________ 

 精密儀器使用記錄本       _________________________________ 

 更新儀器使用申請系統     _________________________________ 

 更新儀器負責人           _________________________________ 

 其他文件   文件名稱:______________________________________ 

 

用戶對儀器接收滿意度: 

 非常满意  原因: _______________________________________________ 

 一般满意  原因: _______________________________________________  

 不满意    原因: _______________________________________________ 

 

儀器安裝負責技術員簽名: _____________________ 日期: ________________ 

化學實驗室管理辦公室人員簽名: ________________  日期: ________________ 


